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Раздел 1.  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор по отбору подрядных организаций на выполнение работ по установке детского игрового комплекса на земельном участке, перешедшем в общую долевую собственность собственников помещений в многоквартирном доме №24 по ул.Гороховецкой  в рамках реализации постановления администрации города Нижнего Новгорода от 27.08.2012г №3356
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ

ИЗ БЮДЖЕТА ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЗАТРАТ ПО

УСТАНОВКЕ ДЕТСКОГО ИГРОВОГО КОМПЛЕКСА НА ЗЕМЕЛЬНОМ

УЧАСТКЕ, ПЕРЕШЕДШЕМ В ОБЩУЮ ДОЛЕВУЮ СОБСТВЕННОСТЬ

СОБСТВЕННИКОВ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания Канавинского района» 

Место нахождения: 603002,город Нижний Новгород, ул.Советская,д.15
Почтовый адрес:603002,город Нижний Новгород, ул.Советская ,д.15
Адрес электронной почты: e-mail: dk-kanavino@yandex.ru
           Номер контактного телефона:2462437
1. Источник финансирования заказа: средства бюджета города Нижнего Новгорода 
2. Предмет и  начальная  цена  договора:
	№ Лота
	Адрес
	Наименование работ
	Стоимость лота №1

	1
	Ул.Гороховецкая д.24
	Установка детского игрового комплекса
	192150,83 рублей


4. Дополнительную  информацию  можно  получить по адресу, указанному ниже, в   рабочие дни с 8.00 до 17.00 часов по московскому времени.

Адрес: 603002,город Нижний Новгород, ул.Советская, д.15, каб.№4
Номер контактного телефона: 2462437
Контактное лицо:  Пахарева Татьяна Анатольевна, 
                 Раздел 1.  ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ  КОМИССИОННОГО ОТБОРА

§ 1.  Разъяснение документации.

1.1. Любой участник комиссионного отбора  вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику, организатору комиссионного отбора, запрос о разъяснении положений документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, организатор комиссионного отбора обязаны предоставить в письменной форме или направить в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к заказчику, организатору комиссионного отбора не позднее, чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в комиссионном  отборе.
§ 2. Внесение изменений в документацию о комиссионном отборе, отказ от проведения комиссионного отбора. 

2.1. Заказчик,  организатор комиссионного отбора  вправе принять решение о внесении изменений в документацию о комиссионном отборе и сообщение о проведении комиссионного отбора не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в комиссионном отборе. В течение трех  рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения опубликовываются и размещаются заказчиком, организатором комиссионного отбора на сайте официальном сайте ОАО «Домоуправляющая  компания Канавинского района»
2.2. Заказчик, организатор комиссионного отбора,   официально опубликовавшие и разместившие на официальном сайте извещение о проведении комиссионного отбора, вправе в любое время  отказаться от его проведения.  Извещение об отказе от проведения комиссионного отбора размещается на официальном сайте заказчиком, организатором отбора в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения комиссионного отбора. Участнику комиссионного отбора, представившему заявку, таковая возвращается по его письменному заявлению. 

                                     § 3. Общие положения.

3.1 Участником комиссионного отбора может быть любое юридическое лицо, за исключением юридических лиц, применяющих упрощенную систему налогообложения.    

3.2. Для участия в комиссионном отборе  участник подает заявку на участие в комиссионном отборе  в срок и по форме, которые установлены настоящей  документацией.

§ 4. Требования к участникам комиссионного отбора. 
4.1. Соответствие участников комиссионного отбора требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  выполнение Работ, оказание услуг, являющихся предметом комиссионного отбора;

4.2. Не проведение реорганизации, ликвидации участника комиссионного отбора и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника комиссионного отбора банкротом и об открытии конкурсного производства; отсутствие возбужденных исполнительных производств, наложенных арестов на имущество и денежные средства. 
4.3. Не приостановление деятельности участника комиссионного отбора в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  комиссионном отборе. 

4.4. Отсутствие у участника комиссионного отбора задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды Участник комиссионного отбора считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в комиссионном отборе не принято.
4.5. Неприменение в отношении участника комиссионного отбора упрощенной системы налогообложения. 
4.6. Отсутствие у участника комиссионного отбора просроченной кредиторской задолженности перед третьими лицами за последний завершенный отчетный период  по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

4.7. Отсутствие у участника задолженности по выплате заработной платы. 
4.8. Отсутствие предписаний (неисполненных  предписаний) контрольных и надзорных органов. В случае если предписания выдавались, то приложить их копии и документы, свидетельствующие об исполнении таких предписаний за последние  три года. 
§ 5. Обеспечение заявки на участие в комиссионном отборе.
5.1 обеспечение заявки не требуется. 

§ 6. Порядок, даты начала и окончания подачи зявок на участие в  комиссионном отборе.

6.1. Прием заявок на участие в комиссионном отборе начинается с 9-00 до 17-00 часов за 1 день до проведения комиссионного отбора
Заявки, подаваемые по истечение указанного времени, не принимаются. 
6.2.  Заявки  на участие в комиссионном отборе подаются участниками комиссионного отбора по адресу, указанному в Информационной карте комиссионного отбора. 
6.3. Участник комиссионного отбора  подает заявку на участие в отборе в письменной форме в запечатанном конверте.  При этом на таком конверте указывается  предмет комиссионного отбора и номер лота, на участие в котором подается данная заявка и заказчик (организатор) комиссионного отбора.  Конверт, не запечатанный  и не помеченный в соответствии с вышеуказанными требованиями, не принимается.

6.4. Каждый конверт с заявкой на участие в комиссионном отборе, поступивший в срок, указанный в пунктах 6.1., 6.2. настоящей Инструкции, регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в комиссионном отборе в порядке их поступления. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу организатора  комиссионного отбора.  
Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в  комиссионном отборе также маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера, соответствующего номеру в журнале регистрации.

Журнал регистрации должен быть прошит, пронуменрван и скреплен печатью. 

6.5. Участнику комиссионного отбора, представившему заявку,  выдается  расписка с указанием регистрационного номера, даты  и времени ее предоставления, корешок данной расписки остается у оранизатора комиссионного отбора. 
6.6. Участник комиссионного отбора вправе подать только одну заявку на участие в комиссионном отборе в отношении каждого лота. 
§ 7.  Содержание заявки на участие в комиссионном отборе.
7.1. Заявка на участие в комиссионном отборе в обязательном порядке должна содержать:

7.1.1. Заявку-предложение об условиях исполнения договора (форма 1).

7.1.2.  Анкету участника комиссионного отбора (форма 2).

7.1.3. Заявление о соответствии требованиям к участникам комиссионного отбора (Форма 3).
7.1.4. Выписку (оригинал или  заверенную копию) из единого государственного реестра юридических лиц, которая  должна быть датирована не ранее трех месяцев до даты проведения комиссионного отбора;

7.1.5. Копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени участника комиссионного отбора (доверенность), в случае если данные действие осуществляет не руководитель общества;

7.1.6. Заверенные копии учредительных и регистрационных документов (свидетельства о государственной регистрации, а  в случае регистрации до 01.07.2002г.  дополнительно  копию свидетельства  о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002г.; устава (полностью); учредительного договора (при его наличии) (полностью); свидетельства о постановке на учет в налоговом органе) 

7.1.7. Копию   свидетельства о вступлении в СРО (саморегулируемые организации), либо иного документа в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.  Свидетельство (иной документ в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ) должен содержать разрешение на выполнение тех видов работ, на  которые претендует участник комиссионного отбора. 
7.1.8. Балансовый отчет  участника комиссионного отбора за последний отчетный период  с отметками налоговых органов об их принятии. 
7.1.9. Справку налоговых органов об отсутствии задолженности по обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды. Дата выдачи документов не может быть ранее трех месяцев до даты проведения комиссионного отбора; 
7.1.10.  Иные документы, по усмотрению участника комиссионного отбора.

7.1.11. Опись всех документов, приложенных к заявке. При этом документы в составе заявки должны следовать друг за другом в той последовательности, в которой они перечислены в описи. 
7.2. Участник комиссионного отбора несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в комиссионном отборе. Заказчик, ни в каких случаях не имеет обязанностей и не несет ответственности за такие затраты.

7.3. Документы, для которых в документации о комиссионном отборе установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Документы и материалы, форма которых не установлена документацией о комиссионном отборе, могут быть представлены в произвольном виде.

7.4. Все документы, представленные участниками комиссионного отбора (копии и оригиналы), должны быть составлены на русском языке (либо содержать надлежащим образом заверенный перевод на русский  язык), скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника комиссионного отбора,  в том числе на прошивке.
7.5. В случае если представленный документ не соответствует требованиям настоящей документации, такой документ считается не представленным и отражается в протоколе как отсутствующий.
7.6. Комиссия имеет право запросить у участника или из других источников дополнительную информацию, подтверждающую и/или уточняющую сведения, приведенные в заявке (в рамках действующего законодательства). 
§ 8.  Изменение  и отзыв заявок на участие в комиссионном отборе.

8.1. Участник комиссионного отбора, подавший заявку на участие в  отборе, вправе изменить эту заявку в любое время до дня окончания приема заявок на участие в комиссионном отборе или отозвать ее до времени вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе. 

8.2. Порядок внесения изменений (дополнений) в заявку на участие в комиссионном отборе.

8.2.1.  Изменения (дополнения), внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в комиссионном отборе.
8.2.2. Изменения (дополнения) заявки на участие в отборе подаются в запечатанном конверте. На конверте указываются предмет комиссионного отбора, заказчик (организатор) комиссионного отбора и делается пометка: «Изменения (дополнения) к заявке под регистрационным номером ___».  

8.2.3. Изменения (дополнение) заявок на участие в комиссионном отборе подаются в порядке, предусмотренном для подачи заявок на участие в комиссионном отборе  (§ 6 Инструкции участникам комиссионного отбора).
8.2.4. Конверты с изменениями (дополнениями) заявок  вскрываются комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в комиссионном отборе.

8.3.
Порядок отзыва заявок на участие в комиссионном отборе.
8.3.1. Участник комиссионного отбора подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки (Форма 5) с приложением расписки, выданной организатором комиссионного отбора о получении заявки на участие в отборе. В уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование и номер комиссионного отбора, регистрационный номер заявки на участие в отборе, дата, время подачи заявки на участие в отборе.
8.3.2. Уведомление об отзыве заявки на участие в комиссионном отборе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица участника комиссионного обора.  
8.3.3. Уведомления об отзыве заявки на участие в комиссионном отборе подаются в сроки, предусмотренные для подачи заявок на участие в комиссионном отборе (§ 6 Инструкции участникам комиссионного отбора), а также в день проведения комиссионного отбора непосредственно перед вскрытием конвертов  после того как председатель комиссии объявит о такой возможности. 
8.3.4. Уведомления об отзыве заявки на участие в комиссионном отборе, поданные в срок, предусмотренный § 6 Инструкции участникам комиссионного отбора, регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в отборе, а полученные непосредственно перед вскрытием конвертов – фиксируются в протоколе комиссионного отбора.
8.3.5. Заявки на участие в комиссионном отборе, отозванные до окончания срока отзыва  заявок на участие в отборе, в порядке, указанном выше, считаются не поданными.

§ 9. Порядок формирования цены договора.
9.1. Начальная (максимальная) цена договора каждого лота указана в пункте 3  информационной карты.
9.2. Конечная  цена договора определяется по итогам комиссионного отбора и включает в себя все расходы по выполнению работ (в том числе стоимость материалов, оборудования, расходы по уплате налогов (в том числе НДС) и других обязательных платежей).  
9.3. Цена договора подряда должна быть выражена в российских рублях, если иное не предусмотрено   документацией. 
§ 10. Порядок вскрытия конвертов с заявками и рассмотрение заявок на участие в комиссионном отборе. 
10.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в сообщении о проведении комиссионного отбора  комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в комиссионном отборе.
10.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе непосредственно перед вскрытием конвертов, но не раньше времени, указанного в пункте 10.1., председатель комиссии объявляет присутствующим участникам отбора о возможности отозвать поданные заявки на участие в отборе до вскрытия конвертов с заявками на участие в отборе.
10.3. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в комиссионном отборе, которые поступили организатору комиссионного отбора до вскрытия заявок на участие в отборе. В случае установления факта подачи одним участником отбора двух и более заявок на участие в отборе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в отборе такого участника комиссионного отбора,  отклоняются.
10.4. Участники комиссионного отбора или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе. Представители участников предварительно (до начала комиссионного отбора) представляют направление на процедуру вскрытия конвертов (Форма 6)  и регистрируются в листе регистрации участников.   
10.5. При вскрытии конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе объявляются наименование и почтовый адрес каждого участника отбора, конверт с заявкой на участие которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о комиссионном отборе, условия исполнения договора на выполнение работ капитального ремонта многоквартирного дома и иная информация, указанная в такой заявке и являющаяся критерием оценки заявок на участие в отборе.

10.6. Комиссия отражает в протоколе комиссионного отбора   процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе   и решение о допуске участника комиссионного отбора к участию в отборе или об отказе в допуске, с обоснованием такого решения. 
10.7. Комиссия рассматривает заявки на участие в комиссионном отборе на соответствие требованиям, установленным документацией о комиссионном  отборе, и соответствие участников комиссионного отбора требованиям, установленным § 4 Инструкции участникам комиссионного отбора.

10.8. Срок рассмотрения заявок на участие в комиссионном отборе составляет не более пяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе.
10.9. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в комиссионном отборе комиссией принимается решение:
-   о допуске к участию в комиссионном отборе участника комиссионного отбора;
- об отказе в допуске участника комиссионного отбора к участию в отборе.
         10.10. Участник комиссионного отбора не допускается к участию в отборе в случае:
         - не предоставления определенных настоящей документацией документов в составе заявки на участие в отборе либо наличия в таких документах недостоверной информации;  
- несоответствия требованиям, установленным § 4 Инструкции участникам комиссионного отбора;
- несоответствия заявки на участие в комиссионном отборе (и/или документов в составе заявки) требованиям документации о комиссионном отборе
- неисполнение и\или ненадлежащее исполнение по вине участника комиссионного отбора ранее заключенных договорных отношений в рамках государственных, муниципальных контрактов и иных договоров 
10.11. В случае наличия арифметических ошибок в заявке комиссия исправляет ошибки следующим образом:

 если имеется расхождение между цифрами и словами, то преимущество имеет сумма, выраженная прописью;
если имеется расхождение между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество будет иметь единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению, комиссии, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество будет иметь общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена.
10.12. Комиссия отстраняет на любом этапе проведения комиссионного отбора участника комиссионного отбора, допущенного и признанного участником отбора в случае установления недостоверных сведений, содержащихся в документах, представленных участником комиссионного отбора в составе заявки на участие в отборе и\или недостоверности, недействительности данных документов.

§ 11. Критерии оценки заявок.

Оценка и сопоставление заявок на участие в комиссионном отборе производяться с использованием бальной системы оценки.
Для оценки заявок будут использованы следующие критерии: 
квалификационный состав – максимальное количество 12 баллов;

наличие производственной базы (техническая оснащенность) – максимальное количество 7 баллов;

опыт работы участника комиссионного отбора в сфере благоустройства– максимальное количество 3 баллов;

стабильность финансового состояния участника комиссионного отбора за предыдущий период работы – максимальное количество 3 балла. 

§ 12. Оценка  и сопоставление заявок на участие в комиссионном отборе, определение победителя комиссионного отбора.
12.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в комиссионном отборе, поданных участниками комиссионного отбора, по каждому лоту комиссионного отбора отдельно.
12.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок составляет не более пяти рабочих дней со дня окончания срока рассмотрения заявок.
12.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в комиссионном отборе осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора и  в соответствии с критериями, установленными  документацией.
12.4. Оценка  и сопоставление заявок осуществляется по критериям, указанным в § 11 Инструкции участникам комиссионного отбора.  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в комиссионном отборе, комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке, которая набрала максимальное количество баллов, присваивается первый номер. В случае равенства голосов принимается решение, за которое проголосовал председатель комиссии.

Комиссия правомочна принимать решение, если на ее заседании присутствует не менее 2/3 ее членов. 
12.5. Победителем комиссионного отбора признается участник, заявке на участие в отборе которого присвоен первый номер.
12.6. Результаты оценки и сопоставления заявок на участие в комиссионном отборе отражаются в протоколе проведения комиссионного отбора. 
12.7. Протокол проведения комиссионного отбора утверждается заказчиком не позднее трех дней по окончании  срока оценки и сопоставления заявок. 

12.7. Заказчик в трехдневный срок после утверждения протокола проведения комиссионного отбора направляет победителю уведомление (форма 7), для оформления и подписания последним договора подряда (форма 8) на условиях предложенных победителем отбора.
12.8. Участники, не ставшие победителями комиссионного отбора самостоятельно узнают об итогах комиссионного отбора по адресу и телефону, указанному в информационной карте. Копия протокола комиссионного отбора после направления уведомления победителю отбора предоставляется участникам отбора по их письменному заявлению в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления. 
12.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в комиссионном отборе подана только одна заявка на участие в комиссионном отборе по лоту, комиссия проводит процедуру вскрытия конверта с заявкой, допуска к участию в комиссионном отборе (или отказ), оценку заявки (при допуске) и заключения договора. 
12.10. В случае если на участие в комиссионном отборе не подано ни одной заявки по лоту, и (или) не допущен к участию в комиссионном отборе ни один из претендентов, комиссионный отбор по данному лоту признается несостоявшимся.

§ 13. 3аключение договора.
13.1. Срок заключения договора составляет пять рабочих дней со дня направления победителю уведомления о признании его таковым и приглашения к процедуре заключения договора. 
13.2. В случае если победитель отбора не представил Заказчику подписанный договор в срок, установленный пунктом 13.1., он признается уклонившимся от заключения договора
13.3. В случае если победитель комиссионного отбора уклоняется от заключения договора, комиссией в срок не позднее дня, следующего после последнего дня, установленного для заключении договора,   составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице,  которое отказалось от заключения договора,  сведения о фактах, являющихся основанием для перехода права заключения договора к другому участнику комиссионного отбора,  а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, которое отказалось от заключения договора. 
В случае уклонения победителя комиссионного отбора от заключения договора,  договор заключается с участником отбора, заявке на участие в отборе которого, присвоен второй номер. При его отказе соответственно, право на заключение договора переходит к  участнику, заявке на участие в отборе которого, относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присвоен следующий порядковый номер. 
13.4. Срок и порядок заключения договора в случае, указанном в п.13.3. настоящей Инструкции, аналогичен сроку и порядку указанному в п.13.1. данной Инструкции.

13.5 Победитель, определенный по итогам комиссионного отбора по каждому лоту, по которому им заключен договор подряда, возмещает заказчику стоимость услуг по проведению комиссионного отбора в сумме, указанной в сообщении о проведении комиссионного отбора.
13.6.  После определения победителя комиссионного отбора  в срок, предусмотренный для заключения  договора,  заказчик имеет право отказаться от заключения договора  с победителем комиссионного отбора, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации победителя, или принятия арбитражным судом решения о признании его  банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности победителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления победителем  заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предоставляемых  в соответствии с требованиями настоящей документации; 

4) нахождения имущества победителя под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) наличия у победителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, при условии, что наличие указанной задолженности не обжалуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13.7. В случае отказа от заключения договора с победителем комиссионного отбора  в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных п. 13.6.  настоящей документации  и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается заключить договор.

§ 14.   Разрешение разногласий.
14.1.  Участник комиссионного отбора вправе обращаться к заказчику (организатору) комиссионного отбора с жалобой на неправильные действия его должностных лиц и (или) решения, образованной им комиссии. Предметом обращений не может быть решение комиссии по отклонению всех заявок на участие в комиссионном отборе.

14.2. Организатор комиссионного отбора и/или заказчик в течение 10 дней со дня обращения участника направляет ему решение, которое должно содержать:

· обоснование мотивов принятого решения;

· меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного удовлетворения жалобы.

§ 15. Соблюдение конфиденциальности.
15.1. Участники комиссионного отбора, подавшие заявки на комиссионный отбор, заказчик, организатор  комиссионного отбора обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в  комиссионном отборе. 

15.2. Информация относительно хода обсуждения вопросов при проведении комиссионных отборов,  оценки заявок на участие в комиссионном отборе не подлежит разглашению участникам комиссионного отбора и иным лицам, которые официально не имеют отношения к этому процессу до того, как будет объявлен победитель  комиссионного отбора.
                                          Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТ                                        Форма 1
             Наименование комиссионного отбора: : 
Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания Канавинского района» 

Место нахождения: 603002, город Нижний Новгород, ул.Советская ,д.15
Заявка-предложение 
                 1. Изучив документацию о комиссионном отборе
________________________________________________________________________________

                                                            (фирменное наименование,  сведения об организационно-правовой форме)   

 в лице, _________________________________________________________________________

                                                           (наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)

сообщает о намерении участвовать в данном комиссионном отборе на условиях, установленных документацией,  и направляет настоящую заявку.

2. Предлагаем  следующие  условия  выполнения работ:  
	№ лота
	Адрес 
	Наименование  работ
	Цена договора (общая стоимость по лоту) (руб.)
	Срок выполнения работ
	Гарантийный срок (лет)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Названная цена  договора включает стоимость всех работ , а также стоимость всех используемых материалов, механизмов и оборудования, затраты на доставку материалов, уплату всех налогов, установленных законодательством Российской Федерации, и иных обязательных платежей. 

4.
Настоящей заявкой гарантируем достоверность информации, представленной нами в заявке и документах, входящих в состав заявки на участие в комиссионном отборе.  

5.
Мы извещены о включении сведений о ___________________________ (наименование организации) в Реестр недобросовестных подрядчиков в случае уклонения нами от заключения договора.

6. С условиями  документации  о порядке проведения комиссионного отбора  ознакомлен и согласен.

7. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____ листах.

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

М.П.
                                                            Инструкции по заполнению.

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником комиссионного отбора.

2. Участник комиссионного отбора присваивает Письму-заявке на участие в комиссионном отборе  дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник комиссионного отбора должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы).

4. Участник комиссионного отбора должен указать цену работ в рублях, совпадающую с итогом по смете.

Цену следует указывать цифрами 
5. Заявка должна быть подписана руководителем с указанием его должности и с расшифровкой подписи и скреплен печатью.
Форма 2
Анкета участника комиссионного отбора

	1
	Полное и сокращенное наименование (заполняется в соответствии с Уставом)

	

	2
	Дата, место, орган регистрации 

	

	3
	Прежнее наименование, если оно было изменено, и дата смены названия

	

	4
	Должность, Ф.И.О. руководителя 

	

	5
	Сведения об учредителях (участниках) (наименование, дата, место, орган регистрации, уставной капитал,  юридический адрес (адрес местонахождения) если учредитель (участник) – юридическое лицо; Ф.И.О., место регистрации – если учредитель (участник)  - физическое лицо


	

	6
	Сведения о наличии филиалов и дочерних предприятий

	

	7
	Профилирующее направление деятельности

	

	8
	Юридический адрес

	

	9
	Фактический адрес

	

	10
	Контактный телефон, факс, адрес электронной почты

	

	11
	Банковские реквизиты


	

	12
	Текущая загрузка организации  (наличие заключенных договоров на выполнение работ, работы по которым не завершены на момент подачи настоящей заявки)


	

	13
	Сведения об участии в судебных разбирательствах по вопросам профессиональной деятельности организации

	

	14
	Наличие квалифицированных работников (с указанием количества работников (в том числе рабочих), работающих по бессрочному и срочному трудовым договорам, а также -   состоящих в штате и привлекаемых по договорам)

	

	15
	Наличие производственной базы (техническая оснащенность)

	


_______________________               _______________________             /___________________/

         (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

М.П.

«____» ___________________ 200__года
                                                   Инструкции по заполнению.

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником комиссионного отбора.

2. Строка 2 анкеты заполняется в соответствии со свидетельством о присвоении участнику ОГРН.
3. Строки 3, 6, 12 и 13 анкеты заполняются в обязательном порядке, даже в том случае если участник: не менял наименование, не имеет филиалов и дочерних предприятий, текущей загрузки и т.д. Соответствующая запись вноситься в положенную строку. 
4. Данные, которые участник указывает в строках 14 и 15 должны соответствовать количеству представленных документов, подтверждающих  наличие квалифицированных работников и производственной базы.  
5. Анкета должна быть подписана руководителем с указанием его должности и с расшифровкой подписи и скреплена печатью.
 Форма 3
Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор № ___  

Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания _____ района» 

Место нахождения:

Заявление о соответствии требованиям 
к участникам комиссионного отбора
Настоящим ___________________ (наименование участника) в лице __________________

действующего на основании __________________________, именуемое в дальнейшем «Участник», заявляет о том, что:
· в отношении участника не проводится процедура банкротства, ликвидация, реорганизация;

· деятельность участника не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской  Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в комиссионном отборе;

· отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды;
· отсутствует задолженность по выплате заработной платы;
· участник имеет ___ (число) открытых расчетных счетов: (перечислить все с указанием банков)
1) р/сч: ________________________в ________________ банке

2) р/сч: ________________________в ________________ банке

· по всем перечисленным расчетным счетам отсутствует  просроченная кредиторская задолженность перед третьими лицами за последний завершенный отчетный период  по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

· отсутствуют  предписания (неисполненные  предписания) контрольных и надзорных органов;

· отсутствует имущество, находящееся  под арестом, наложенным по решению суда, 

· не применяется упрощенная система налогообложения;

· отсутствует неисполнение и\или ненадлежащее исполнение по нашей вине ранее заключенных договорных отношений в рамках государственных, муниципальных контрактов и иных договоров.
_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

Главный бухгалтер                          ______________________             /___________________/

           (подпись)                                                                                      (ФИО)

            М.П.



Форма 4
Запрос на разъяснение содержания документации о комиссионном отборе
Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор
Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания _____ района» 

Место нахождения:

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации о комиссионном отборе:

	№ п/п
	Раздел  документации о комиссионном отборе
	Ссылка на пункт документации о комиссионном отборе, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации о комиссионном отборе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по электронному адресу:________ (или выдать на руки _______________________ (ФИО))
_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

М.П.
Инструкции по заполнению.

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником комиссионного отбора.

2. Участник составляет Запрос на своем фирменном бланке и присваивает  ему дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Фамилия, имя и отчество  лица, которому необходимо выдать на руки ответ на запрос (если запрос выдается на руки)  указываются полностью. 
4. Запрос должен быть подписан руководителем с указанием его должности и с расшифровкой подписи и скреплен печатью.

Форма 5
Уведомление об отзыве заявки на участие в комиссионном отборе
Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор 
Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания _____ района» 

Место нахождения:

Настоящим письмом _______________________(наименование участника) уведомляет об отзыве своей(-их) заявки(-вок),  на участие в комиссионном отборе , зарегистрированную(-ые) за № ____ и направляет своего представителя ______________________ (Ф.И.О., должность, паспортные данные), которому доверяет забрать свою(-и) заявку(-ки) (действительно при предъявлении документа, удостоверяющего личность). 

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

М.П.

Инструкции по заполнению.

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником комиссионного отбора.

2. Участник составляет Уведомление на своем фирменном бланке и присваивает  ему дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Фамилия, имя и отчество  лица, которому доверяется забрать отзываемую заявку  указываются полностью. 
4. Уведомление должно быть подписано руководителем с указанием его должности и с расшифровкой подписи и скреплен печатью.

Форма 6
 Направление на процедуру вскрытия конвертов с заявками
 на участие в комиссионном отборе
Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор   

Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания _____ района» 

Место нахождения:

Настоящим письмом _____________________(наименование участника) подтверждает полномочия своего представителя ______________________________(Ф.И.О., должность, паспортные данные) на присутствие на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в комиссионном отборе и доверяет ему осуществлять дачу разъяснений положений заявки на участие в комиссионном отборе (действительно при предъявлении документа, удостоверяющего личность). 
_______________________               _______________________             /___________________/

          (должность)                                                                                 (подпись)                                                                           (ФИО)

М.П.

Инструкции по заполнению.

6. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником комиссионного отбора.

7. Участник составляет Письмо-направление на своем фирменном бланке и присваивает  ему дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

8. Фамилия, имя и отчество  лица, которое, направляется на процедуру вскрытия конвертов, указывается полностью. 
9. Письмо-направление должно быть подписано руководителем с указанием его должности и с расшифровкой подписи и скреплено печатью.

Форма 7

Уведомление о признании победителем комиссионного отбора 

Наименование комиссионного отбора: комиссионный отбор
     Заказчик (организатор): ОАО «Домоуправляющая Компания Канавинского района» 

     Место нахождения: 603002, город Нижний Новгород, ул.Советская,д.15
     Почтовый адрес: 603002, город Нижний Новгород, ул.Советская,д.15
     Адрес электронной почты: 
     Номер контактного телефона
1. ОАО «ДК Канавинского района» уведомляет, что в соответствии с Протоколом комиссионного отбора ___ от___________ г.  ___________________________ (наименование победителя) признано победителем комиссионного отбора            по лоту(-ам) № ____________. 

2. Срок, место и порядок заключения договора.

Приглашаем Вас в срок до ___________________ г. прибыть по адресу: __________________________________________________ для подписания договора.

3. Способ передачи  уведомления.

Настоящее уведомление:

(получено лично:   «____»____________ 200__г. подпись (расшифровка) получившего.

направлено:

(почтой: «____»____________ 200__г. ______________ /___________/

( телефонограммой: «___»_________ 200__г.  

по тел.: 

принял:

( факсограммой: «____»__________ 200__г.

по тел.: 

принял:

Секретарь комиссии ___________________________/____________________/.

                                                                                    (подпись)                                                          (Ф.И.О.)

«_____»__________________ 200__г.

Форма 8

Договор   подряда (проект)
.

